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Szervezeti és Miilkodési Szabdlyzata

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.), az allami koznevelési
kozfeladat ellatdsdban fenntartoként részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kézpontrdl széld
134/2016. (VL 10.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KKr.), a nemzeti kdznevelésrdl szélo toérvény
végrehajtasarol szolé 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Vhr.), a nevelési-oktatési
intézmény miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatardl szoélo 20/2012. (VIIL 31.)
EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet), a pedagégusok elémeneteli rendszerérl és a
kozalkalmazottak jogallasarol széld 1992, évi XXXIIL. torvény koznevelési intézményekben valo
végrehajtasarol szold 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasrol sz6l6 2011.
évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 10. § (5) bekezdése alapjan — figyelemmel az
allamhdaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 13. § (1) bekezdésében foglaltakra — a Beretty6tjfalui Tankeriileti Kdzpont
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat az alabbiak szerint dllapitom meg:

I. Fejezet
Altalinos rendelkezések
1. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatalya

1. § (1) A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya a Berettyoujfalui
Tankeriileti Ké&zpont (tovdbbiakban: Tankeriileti Ko&zpont) tankeriileti igazgatdjara, vezetdire,
kormanytisztviseldire, korméanyzati iigykezeldire, munkavéllaléira, valamint a Tankeriileti Kozpont
szervezeti egységeire terjed ki.

(2) A Szabalyzat hatdlya a Tankeriileti Kozpont Aaltal fenntartott kdznevelési intézmény
intézményvezetdire és Tankeriileti Kozpont altal fenntartott kéznevelési intézményekre e Szabalyzat
kifejezett rendelkezése esetén terjed ki.

2. A Berettyduijfalui Tankeriileti Kozpont jogallasa, alapadatai, alapfeladatai

2. § (1) A Tankeriileti Kézpont az oktatasért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitasa,
valamint a kozépiranyitdi hataskort gyakorld Klebelsberg Kozpont (a tovabbiakban: Kézpont) ala
tartozd koézponti koltségvetési szerv, amely KKr.-ben meghatarozottak szerint a koznevelési
intézmények tekintetében fenntartdi feladatokat lat el.
(2) A Tankeriileti K6zpont alapadatai:

a) megnevezése: Berettyoujfalui Tankertileti Kézpont;

b) angol megnevezése: Educational District Centre of Berettyoujfalu;

¢) német megnevezése: Lehrkreiszentrum von Berettydujfaly;

d) francia megnevezése: Centre de District éducatif de Berettydujfalu;

e) székhelye: 4100 Berettyoujfalu, Dozsa Gyorgy utca 17-19

f) telephelye: 4150 Piispokladany, Bocskai u. 2.

g) levelezési cime: 4100 Berettydtjfalu, Dozsa Gyorgy utca 17-19

h) hivatalos honlapja: http://kk.gov.hu/berettyoujfalu

i) vezetdje: tankeriileti igazgato; Kapornai Judit

j) alapit6 szerve: Kormany

k) létrehozasardl szold jogszabély: az allami koznevelési kozfeladat ellatasaban fenntartoként

részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kozpontrdl sz6ld 134/2016. (V1. 10.) Korm.
rendelet;

1) alapitas idépontja: 2016. november 30.
m) alapité okirat kelte, szama: 2016.11.14.
n) altalanos forgalmi adé alanyisdggal rendelkezik;



p)
Q)

s)
)
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szamlavezetSje: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar);
eldiranyzat-felhasznalasi keretszdmla szama: 10034002-00336444-00000000
adoigazgatasi azonosito szama: 15835365-2-09

statisztikai szdmjele: 15835365-8412-312-09

PIR tdrzsszama: 835365
allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 841211 Oktatas igazgatasa

alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

kormanyzati funkciészam

korményzati funkcié megnevezése

1. 013330 Palyazat — és tamogataskezelés, ellenérzés

2. 013340 Az 4llami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

3 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

4. 091211 Kéznevelési intézményben tanulék nappali rendszerii
nevelésének, oktatdsdnak  szakmai feladatai  1-4.
évfolyamon

=P 091212 Sajatos nevelési igényli tanuldk nappali rendszeri
nevelésének, oktatasanak  szakmai feladatai 1-4.
évfolyamon

6. 091213 Nemzetiségi tanulok nappali rendszerli nevelésének,
oktatdsanak szakmai feladatai 1-4. évfolyamon

7. 091220 Koéznevelési  intézmény 1-4. évfolyaman  tanulék
nevelésével, oktatasaval dsszefiiggd miikddtetési feladatok

8. 091240 Alapfoka mivészetoktatas

9. 091250 Alapfokii miivészetoktatasssal Osszefliggd mikddtetasi
feladatok

10. 091260 Felnéttoktatas 1-4. évfolyamon

11 092111 Koznevelési intézményben tanulok nappali rendszerii
nevelésének,  oktatasanak  szakmai  feladatai  5-8.
évfolyamon

12, 092112 Sajatos nevelési igényl tanuldk nappali rendszerii
nevelésének, oktatdsdnak  szakmai feladatai  5-8.
évfolyamon

13. 092113 Nemzetiségi tanulok nappali rendszeri nevelésének,
oktatasanak szakmai feladatai 5-8. évfolyamon

14. 092120 Koznevelési  intézmény  5-8.  évfolyaméan  tanuldk
nevelésével, oktatasaval dsszefliggd mikodtetési feladatok

15. 092140 Felnottoktatas 5-8. évfolyamon

16. 092211 Gimnaziumi oktatas, nevelés szakmai feladatai

17, 092212 Sajatos nevelési igényl tanuldk gimnaziumi nevelésének,
oktatasanak szakmai feladatai

18. 092213 Nemzetiségi tanuldk gimnaziumi oktatdsanak, nevelésének
szakmai feladatai

19. 092221 Kozismereti €s szakképesités megszerzésére felkészits
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szakmai elméleti oktatds szakmai feladati a szakképz6
iskoldkban

20. 092222 Sajatos nevelési igényd tanulok  kozismereti és
szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai gyakorlati
oktatas szakmai feladatai a szakképzd iskolakban

21. 092223 Nemzetiségi  tanulok  kozismereti ¢€s  szakképesités
megszerzésére felkészitd szakmai gyakorlati oktatas
szakmai feladatai a szakképzd iskolakban

22. 092231 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati
oktatas szakmai feladatai a szakképzo iskolakban

23. 092232 Sajatos  nevelési  igényl  tanulok  szakképesités
megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati oktatdsanak
szakmai feladatai a szakképzé iskolakban

24, 092260 Gimnéziumi és szakképzo iskola tanuldinak kozismereti és
szakmai elméleti oktatdsdval Osszefliggé miikodtetési
feladatok

25, 092270 Szakképzé iskolai tanuldk szakmai gyakorlati oktatasaval
dsszefliggd mikodtetési feladatok

26. 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

27. 096030 Koéznevelési intézményben tanuldk lakhatisanak biztositasa

28. 096040 Koznevelési intézményben tanulok kollégiumi, externatusi
nevelése

29, 097010 Oktatashoz kapesolodo alkalmazott kutatas és fejlesztés

30. 098010 Oktatas igazgatasa

31. 098021 Pedagdgiai szakszolgaltatd tevékenység szakmai feladatai

32, 098022 Pedagogiai  szakszolgaltatd tevékenység miikddtetési
feladatai

33. 098023 Korai fejlsztés és fejlesztd nevelés tevékenység szakmai
feladatai

34, 098024 Korai fejlsztes és fejleszté nevelés tevékenység miikdtetési
feladatai

35. 104011 Gyermekvédelmi bentlakasos ellatasok

36. 104012 Gyermekek atmeneti ellatasa

(3) Az allami feladatként ellatott alaptevékenységek korét a Tankeriileti Kdzpont alapité okirata
hatarozza meg. A Tankeriileti Kozpont véllalkozasi tevékenységet végezhet az alapitd okiratban
meghatarozottak alapjan.

3. A Tankeriileti Kozpont szervezete

3. § (1) A Tankeriileti Kdzpont fenntartéi feladatokat ellaté 6ndlléd szervezeti egységekb6l, valamint
onallé jogi személyiséggel rendelkezo, szervezeti egységként miikodé kéznevelési intézményekbdl (a
tovabbiakban: koznevelési intézmény) all.

(2) A Tankeriileti Koézpont fenntartéi feladatokat ellatdé 0Onallo szervezeti egységként miikddd

foosztalyokbdl, valamint a tankeriileti igazgatd kézvetlen irdnyitdsa alatt 1évo szervezeti egységekb6l
all. A foosztalyok nem 0nallo szervezeti jogallash osztalyokra tagozodhatnak. -
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(3) A féosztalyokat a gazdasagi igazgatohelyettes és a szakmai igazgatohelyettes vezeti.

(4) A Tankeriileti Kozpont a tankeriileti igazgatd, a gazdasigi igazgatOhelyettes és a szakmai
igazgatohelyettes munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsagot hoz 1étre.

(5) A Tankeriileti Kozpont a telephelyén felmeriil6 funkcionalis feladatok ellatasa érdekében kihelyezett
irodat miikodtet. A kihelyezett iroda nem Onallo szervezeti jogalldsi szervezeti egység, amely az
tankeriileti igazgat6 kdzvetlen irdnyitdsa és az irodavezet$ vezetésével latja el feladatat.

4. § (1) A Tankerilleti Kdzpont szervezeti felépitését tartalmazo szervezeti dbrat az 1. melléklet
tartalmazza.

(2) A Tankeriileti Ko&zpont vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett kormanytisztviseldi, illetve
kézalkalmazotti munkakdri jegyzéekét a 2. melléklet tartalmazza.

II. Fejezet
A Tankeriileti Kézpont vezetése
4. A tankeriileti igazgato

5. § (1) A tankertileti igazgat6 a Tankeriileti K6zpontot az iranyitd szervi hataskért gyakorld oktatdsért
felelos miniszter és a kozépiranyitoi hataskort gyakorld Kdzpont elndke és a Kozpont szervezeti és
miikddési szabalyzataban meghatarozott vezetd iranyitasaval, vele szoros egylittmiikédésben vezeti.

(2) A tankeriileti igazgat6 a Tankeriileti Kézpont vezetdjeként

a) vezeti a Tankeriileti K&zpontot, gyakorolja annak feladat- és hatdskoreit,

b) ellatja a kéltségvetési szerv vezetjének hataskodrébe utalt feladatokat,

c) hataskorében eljarva gyakorolja a kiadméanyozasi jogot,

d) biztositja a Tankeriileti Kozpont feladatellatasanak feltételeit,

€) irdnyitja a Tankeriileti Kézpont belsé ellendrének tevékenységét,

f) elkésziti és a Kozpont szervezeti és miikddési szabalyzataban meghatérozott vezetd 1tjan a
Koézpont elndke részére jovahagyasra megkiildi a Tankertileti Kdzpont Szervezeti és Miikddési
Szabélyzatat, valamint a Kozpont kozépiranyitasi eszkézében meghatirozott belsd
szabalyzatait,

g) gondoskodik a jogszabalyban és a Szabalyzatban el6irt belso irdnyitasi eszkzok elkészitésérdl,

h) a Ko&zpont utjan javaslatot tesz a miniszter részére a fenntartasi korébe tartozdan kéznevelési
intézmény létesitésére, a koznevelési intézmény jogszabalyban meghatarozott — jelen § i)
pontjat nem érintd — atszervezésére, megsziintetésére, alapfeladatanak mddositisara, nevének
megallapitasara iranyuld dontés meghozatalara, kozremiikddik a dontés el6készitésében, a
javaslattételt megeldzden beszerzi a jogszabaly alapjan véleményezési, egyetértési joggal
rendelkezdk véleményét, egyvetértését,

1) a Kozpont szdmara javaslatot tesz a koznevelési intézmény Nkt. 83. § (2b) bekezdése szerinti
atszervezeésere,

j) aKozpont atjan javaslatot tesz a miniszter részére a fenntartasaban 1évo koznevelési intézmény
vezetdjének megbizdsara, megbizasdnak visszavonasara, el0késziti, és a K&zpontnak megkiildi
a koznevelési intézmény vezetdjének kinevezésére, megbizasara és a megbizasanak
visszavonasara iranyuld munkéltatoi intézkedés dokumentumait,

k) a Tankeriileti Kézpont tevékenységérodl az iranyito szerv altal eldirt idészakonként, de legalabb
évente, a tanév végeén irasos beszamolot készit,

1) — a gazdasagi igazgatohelyettes kivételével — munkéltatdi jogokat gyakorol a Tankeriileti
Kozpont kormanytisztviseldi, kormanyzati ligykezel6i, munkavallaldi, valamint a Tankeriileti
Kézpont altal fenntartott kdznevelési intézményekben foglalkoztatottak felett a jogszabélyokban
¢és az e Szabalyzatban foglalt kivételekkel,
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m) felelés a Tankeriileti Kozpont stratégiai tervdokumentumainak elkészitéséért, a stratégiai

n)
0)
p)

Q)

z)

célkitlizések megvalositasara iranyuld intézkedésekhez a nyomon kovetés és kiértékelés
rendszerének miikodtetéséért, sziikség esetén a stratégia feliilvizsgalatacrt,

elkésziti és a Kozpont felé jovahagyasra felterjeszti a fejlesztési tervet,

részt vesz a Klebelsberg Képzési Osztondij mikadtetésében,

felel a Tankeriileti Kézpont teriiletén érintett dnkormanyzatokkal, a nem éllami fenntartdkkal
folytatott kapcsolattartas alakitasaért,

elbiralja az iskolaszék, didkdnkormdanyzat, sziil6i szervezet altal a jogaik megsértése miatt
benyujtott fellebbezést,

masodfokt dontést hoz a jogszabalysértés vagy intézményi szabilyzat megsértése miatt
benyujtott fellebbezés, valamint évodai felvétellel és az dvodabdl vald kizdrdssal, a tanuldi
jogviszony, valamint a kollégiumi tagsagi viszony létesitésével, megsziintetésével, a tanuldi
fegyelmi ligyekkel kapesolatban érdeksérelemre hivatkozassal benyijtott kérelem tekintetében,
kijeloli az intézményi tandcsok munkajaban résztvevo Tankeriileti Kézpont képviseldjét,
értékeli a koznevelési Intézmény pedagdgiai programjdban meghatérozott feladatok
végrehajtasat, a pedagdgiai szakmai munka eredmeényességet,

gyakorolja a fenntartdi egyetértési jogot a kdznevelési intézmény szervezeti és miikodési
szabalyzata, hazirendje, pedagdgiai programja tekintetében,

ellendrzi a koznevelési intézmény miikodésének torvényességét, hatékonysdgat, a szakmai
munka eredményességét,

évente legfeljebb egy alkalommal kotelezheti a feladatellatasi helyén miikodd kéznevelési
intézmény vezetjét arra, hogy az intézmény tevékenységérdl atfogé médon beszamoljon, a
nevelési-oktatasi intézmény munkdjaval Ssszefiiggd értékelését a honlapjan, annak hianyaban a
helyben szokasos modon nyilvanossagra hozza,

jovahagyja a Tankeriileti K6zpont egységes humanpolitikai iranyelveit,

rendszeresen beszamol a Kozpontnak és a miniszternek a folyamatban Iévé projektek
megvalosuldsardl, statuszardl és a célkitiizések elérését befolyasold kérdésekrol, a Kozpont és a
miniszter kérésére a projektekkel kapcsolatban beszamolodkat, jelentéseket, adatszolgaltatasokat
készit,

egyezteti a kdznevelési intézmény éves kbltségvetési kereteit az intézmény vezetdjével.

(3) A tankertileti igazgato a (2) bekezdésben foglaltakon tul:

a)

b)

¢)
d)

€)
f)

)

az Emberi Erdforrasok Minisztériuma Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott
szervezeti egység részére felterjeszti a Kormany nyugdijpolitikai dontésébdl adddod
tovabbfoglalkoztatasi kérelmeket,

meghatarozza az indithat6 osztalyok szamat, a kollégiumban szervezhetd csoportok szamat,
megszervezi az utazé gyogypedagdgusi, utazo konduktori halozatot,

jovahagyja a koznevelési intézmény vezetdje 4altal elkészitett pedagogusképzési- és
tovabbképzési programot,

felelds a Tankeriileti Kdzpont szabalyszer(i gazdalkodésaért,

kapesolatot tart a kdznevelési intézményekben foglalkoztatottak vonatkozéséban a reprezentativ
szakszervezetekkel,

koteles szabalyozni a szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét, valamint
az integralt kockazatkezelés eljarasrendjét, felelos a Tankeriileti K6zpont — munkaterve részét
képezd — éves korrupcio-megeldzési intézkedési tervének elkészitéséért és végrehajtasaért,
valamint az éves integritasjelentés elkészitéséert, tovabba annak a koézigazgatas-fejlesztésért
feleloés miniszter és a rendészetért felelds miniszter részére torténd megkiildéséért, valamint a
Tankeriileti Kdzpont esélyegyenléségi intézkedési tervének — annak részeként -
antiszegregécios tervének elkészitéséért és végrehajtasacrt,
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h)

i)
J)
k)
1y}
m)
n)

0)
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felelds az iratkezelési kdvetelmények teljesitéséért, valamint az iratok szakszerii és biztonsagos
megdrzésére alkalmas irattar kialakitasaért és mikodtetéséért, tovabba az iratkezeléshez
sziikséges egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért, valamint a megfeleld
tanusitvannyal rendelkezd iratkezelési szoftver hasznalataért,

felelds a kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara vonatkozo kotelezettség
teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéert,
felelos a vagyonnyilatkozatok drzéséért,

irdnyitja az informatikai biztonsagi feladatok cllatésat, katasztrofa esemény esetén ellitja a
legfelsébb szintl koordinaciot és dont a katasztréfa-esemény kihirdetésérol,

jovahagyja a kbznevelési intézmény tantargyfelosztisat, tovabbképzési programjat,

felelds a Tankeriileti Kézpont integralt belsé kontrollrendszerének kialakitasaért,

fenntartoi egyetértési jogot gyakorol a koznevelési intézmények tankdnyvrendelései
tekintetében,

a szakértdi bizottsag szakért6i véleménye alapjan kijeldli a sajatos nevelési igényl gyermek,
tanuld kitelezo felvételét ellatd nevelési-oktatasi intézményt.

(4) Az igazgatohelyettesekre atruhazott jogkordket e Szabdlyzat, valamint a Tankeriileti Kozpont belsd
irdnyitasi eszkozei tartalmazzak.

5. A szakmai igazgatohelyettes

6. § (1) A szakmai igazgatohelyettes a tankeriileti igazgatd kdzvetlen iranyitasa mellett, a tankertileti
igazgatotol kapott utasitasok, a jogszabalyok és a Tankerileti Kozpont belsé iranyitasi eszkdzeiben,

illetve

a Kozpont kozépiranyitasi eszkbzeiben foglaltak figyelembevételével foosztalyvezetdként

iranyitja az ala rendelt foosztaly szakmai tevékenységét.

(2) A szakmai igazgatohelyettes

a)

b)

c)
d)

€)
f)

g)
h)
i)
i),

szervezi, iranyitja és ellendrzi az iranyitasa ala rendelt féosztaly munkajat, kézvetleniil iranyitja
és feliigyeli az iranyitasa ala tartozo vezetd beosztasi kormanytisztviselok tevékenységét,
felelés az iranyitdsa alatt allo szakteriilet szakmai szervezetének hatékony és jogszerii
mikodéséért, a hataskorébe utalt feladatok eredményes teljesitéséért, az irdnyitasa ala tartozo
féosztalyon beliil a hivatali munkarend, az ligyintézés, az iratkezelés szabalyainak betartasaért,

felelés a vezetése alatt allo fOosztaly/szervezeti egységek munkarendjének kialakitdsaért és
betartasaért, az egyes szakmai teriiletekkel szemben tdmasztott kovetelmények betartasaért,

megszervezi a munkavégzés feltételeit, Osszehangolja az iranyitasa ala tartozd szakteriiletek
munkavégzéset,

kozremiikodik a Tankeriileti Kézpont belsé iranyitasi eszkdzeinek elokészitésében,
rendszeresen beszamol a tankeriileti igazgatonak az iranyitasa ald tartozd szakmai teriiletek
tevékenységérdl, munkajuk értékelésérol,

gondoskodik az irdnyitasa ala tartozé szakteriiletre vonatkozo jelentések, 0sszegzd jelentések,
adatszolgaltatasok megfelelé idoben torténd elkészitésérol,

elemzi az irdnyitasa ala tartozd szakterllet atfogd kérdéseit és javaslatot tesz azok megoldasara,
javaslatot tesz a koltségvetés tervezése soran,

kozremikddik a Tankeriileti Kézpont projektjeinek, illetve fejlesztési programjainak szakmai
tervezésében és megvalositasaban.

(3) A szakmai igazgatohelyettes oktatdsiranyitasi és taniigyigazgatasi feladatkorében

a)
b)
c)

gondoskodik a kéznevelési intézmények szakmai alapdokumentumainak elékészitésérol,
kapcsolatot tart a koznevelési intézményekkel,

kOzvetiti az Aagazat 4ltal meghatdrozott szakmai elveket, és szakmai koordindcidt biztosit
koznevelési intézmények szamara,
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g
h)

p)

q)
r)

V)
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ellatja — a Vhr. 1. § (2) bekezdésében meghatarozott gazdalkodasi feladatokat kivéve — a Vhr.-
ben megjeldlt adatszolgaltatissal kapesolatos fenntartoi feladatokat,

koordindlja a kéznevelési intézményi beszamoldk, statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok
teljesitését,

dontésre el8késziti az iskolaszék, didkdnkormanyzat, sziildi szervezet 4ltal a jogaik megsértése
miatt benyujtott fellebbezéseket,

megszervezi és mikodteti a pedagdgusok alland6 helyettesitési rendszerét,

vezeti a koznevelési intézményekkel kapcsolatos taniigyi nyilvantartasokat, adatbazist mikddtet
az altala fenntartott k6znevelési intézményekrol,

javaslatot tesz az intézményi tandcsok munkajadban résztvevd Tankeriileti Koézpont
képviselGjére,

figyelemmel kiséri a kdznevelési intézmény pedagogiai programjaban meghatarozott feladatok
végrehajtasat, a pedagodgiai szakmai munka eredményességét,

ellendrzi a kdznevelési intézményben zajlé gyermek- és ifjusdgvédelmi tevékenységet, a tanulo-
és gyermekbaleset megelézése érdekében tett intézkedéseket, a tanuld- és gyermekbalesetet
jelenti a nevelési-oktatdsi intézmény székhelye szerint illetékes korminyhivatalnak és az
oktatasért felelds minisztériumnak,

jovahagydsra elokésziti a koznevelési intézmény tantargyfelosztasat, tovibbképzési programjat,
ellenérzi a kdznevelési intézmények szervezeti ¢és miikddési szabalyzatat, pedagogiai
programjat, hazirendjét és egyéb szabalyzatait,

véleményezi az iskolai €s a kollégiumi munkatervet,

az érintett telepiilési nemzetiségi €s az orszagos nemzetiségi tnkormanyzat bevonasaval évente
felméri a magyar nyelvi elokészités, a nemzetiség nyelvén folyd nevelés és oktatas iranti igényt
az érintett, elso iskolai évfolyamra beiratkozni szandékozdok korében,

gondoskodik a hit- és erkolestanoktatds megtartasat igazold — Vhr. szerinti — nyilatkozatok
bevett egyhaznak toérténé megkiildésérdl,

megszervezi a Koznevelési HID programot a Vhr. szerint,

a kozremikddik valamennyi, az Orszagos Keépzesi Jegyzékben szerepldé szakképesitéssel
kapcsolatos szakmai vizsga kozponti irdsbeli tételeinek, kdzponti gyakorlati feladatainak,
valamint azok megoldasainak szétosztasaban,

felterjeszti az indithatd osztalyok szamara, a kollégiumban szervezethetd csoportok szamara
vonatkozo javaslatot,

jovahagydasra eldkésziti a kdznevelési intézmény vezetdje altal elkészitett pedagdgusképzési- és
tovabbképzési programot,

fenntartéi  egyetértés gyakorlasa céljabol felterjeszti a  koznevelési  intézmények
tankOnyvrendelését a tankeriileti igazgtonak,

a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan javaslatot tesz a tankeriileti igazgatonak a
sajatos nevelési igényii gyermek, tanulo kotelezd felvételét ellatd nevelési-oktatasi intézmény
kijelolésére.

(4) A szakmai igazgatohelyettes a humanpolitikai feladatai kérében

a)

b)

c)

d)

jogszabalyi keretek és a Kozpont irdnymutatasa figyelembevételével kidolgozza, jévahagyasra
elokésziti és érvényesiti a Tankertileti K6zpont egységes humanpolitikai iranyelveit,

gondozza a Tankertileti Kézpont személyiigyi szakterlilet feladatkérébe tartozo belsd iranyitési
eszkozeit,

javaslatokat dolgoz ki a Tankeriileti Kozpont stratégiai célkitlizéseinek megvalositasahoz
sziikséges humaénerdforras-feltételek és humanpolitikai feladatok kialakitasara és folyamatos
fejlesztésére,

a vezetOkkel torténd egyiittmilkddés keretében kialakitja a Tankeriileti Kozpont munkakori
rendszerét,



e)

g)
h)
i)
i),
k)

D)
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a Tankeriileti K&zpont kormanytisztviseldi, kormanyzati tigykezeldi, munkavallaléi és a
projektek keretében hatarozott idejii szerzddessel foglalkoztatott munkavallalok tekintetében
elldtja a tankeriileti igazgaté hataskorébe tartozd személyligyi dontések elokészitésével
Osszefiiggd feladatokat,

a Kozponttal egyiittm{ikddve részt vesz az eurdpai unios palydzati kiirasoknak megfeleld
humaneroforras felkutatasaban, kivalasztasaban,

a Kozpont rendelkezésére bocsatja a tdimogatdsok elszamoldsdhoz sziikséges humanpolitikai
iratokat,

a tdmogatasbol megvaldsuld programok ellenérzése esetén rendelkezésre bocsétja az ellendrzés
lebonyolitdsdhoz sziikséges humanpolitikai iratokat,

szervezi a kormanytisztviseldi kotelezd tovabbkeépzéseket,

ellatja a teljesitményértékelési rendszer mitkddtetésével kapcsolatos feladatokat,

a Tankeriileti Koézpont és koznevelési intézmények tekintetében kézremiikodik a miniszteri
elismerési rendszerrel (kitiintetések, elismerések) kapcsolatos feladatok miniszteri dontésre
torténod eldkészitésében,

dontésre elokésziti a Kormany nyugdijpolitikai dontésébdl adédo tovabbfoglalkoztatasi
kérelmeket.

(5) A szakmai igazgathelyettes a jogi feladatai kdrében tankertileti kdzponti szinten koordindlja a jogi
teriilet tevékenységet.

6. A gazdasagi igazgatohelyettes

7. § (1) A gazdasagi igazgatOhelyettes a tankeriileti igazgatd koézvetlen és a Koézpont gazdasagi
vezetdjének szakmai irdnymutatdsa mellett, a tankeriileti igazgat6tol kapott utasitasok, a jogszabalyok
és a Tankeriileti Kozpont belsO iranyitasi eszkOzeiben, illetve a Kozpont kdzépiranyitasi eszkdzeiben
foglaltak figyelembevételével fdosztalyvezetdoként iranyitja az alarendelt foosztaly/szervezeti egységek
tevékenységét. A gazdasagi igazgatohelyettes altalanos feladatai kérében:

a)

k)

a koznevelési intézmények vezetbinek bevondsdval megtervezi a Tankeriileti Kdzpont
kéltségvetését, ezen beliill gondoskodik az egyes koznevelési intézmények miikddéséhez,
tevékenységének ellatasahoz sziikséges eldirdanyzatok — intézményenként kiilon-kiilén torténd —
megtervezésérol, és biztositja az érintett intézményvezeto tajekoztatasat,

irnyitja a Tankeriileti Kézpont gazdasagi szervezetének tevékenységét,

irnyitja a Tankertileti Kézpont informatikai feladatainak ellatasat,

felelos a gazdasagi szervezet feladatainak hatékony ellatasaért, stratégiai iranyitasaért,
ellendrzéséért,

felelds a gazdasagi szervezet tevékenységének eredményességeert,

ellatja a vezetoi ellendrzési kitelezettségebdl eredd feladatokat,

kozrem(kodik a Tankeriileti Kézpont projektjeinek, illetve fejlesztési programjainak gazdasagi-
pénziigyi tervezésében s megvaldsitasaban,

véleményt nyilvanit a  Tankeriileti Ko&zpontot érintd eloterjesztések  gazdasagi
megalapozottsagardl, megvaldsithatosagardl,

kozremUkodik a Tankeriileti Kozpont gazdalkodasat érintd valamennyi dontés elokészitésében,
a gazdasagi szervezet tekintetében kézremikddik az irdnyitd szerv altal eldirt beszamolok
elokészitésében,

ellendrzi a kdznevelési intézmény gazdalkodasanak térvényességét.

(2) A gazdasagi igazgatohelyettes a Tankeriileti Kézpont gazdasagi vezetdjeként elltja az Aht. és az
Avr., valamint az egyéb, a kdltségvetési szervek gazdalkodésaval kapcsolatos jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat, ennek korében

a)

felel a gazdalkodas megszervezéséért és iranyitasaért, a pénziligyi, szamviteli rend betartasaért,
és a vagyon hasznélataval dsszefiiggod feladatok teljesitéséért,






