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1. A hazirend hatalya, célja

A hazirend vonatkozik a Nadudvari Népi Kézmiives Szakgimnazium és Kollégium tanuldira, a
pedagogusaira, az intézményben neveld, oktaté munkat folytatdo dolgozoira, valamint a sziilékre, mint
a tanulok jogi képviseldire.

A hazirend alapjat a Nadudvari Népi Kézmiives Szakgimnazium és Kollégium Pedagogiai Programja,
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata adja.

A hézirend mellékletét képzi

1.sz.: A Nadudvari Népi Kézmiives Szakkodzépiskola €s Kollégium jarvanytigyi protokollja

Jogszabalyi hattér:
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol (tovabbiakban NKT);
- 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhaszndlatarol;
- 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol;
- 2011. évi CLXXXVIL torvény a szakképzésrol;
- 2012. évi CXXV. torvény a tankonyvpiac rendjérdl szold 2001. évi XXXVIIL torvény
modositasarol
- 1999. évi XLIL térvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairodl;
- 59/2013. (VIIL 9.) EMMI rendelet a Kollégiumi nevelés orszagos alapprogramjanak
kiadasarol;
- 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 2020. szeptember 1-jén hatalyba lépett valtozasai
A hazirend célja, hogy meghatarozza a tanulok jogait és kotelességeit az iskoldban, az iskola altal
szervezett programokon, illetve a tanulok iskolai tevékenységével kapcsolatban. Meghatarozza, hogy
milyen modon lehet ezeket a jogokat és kotelezettségeket teljesiteni, illetve milyen mddon kell

végrehajtani.
2. A tanulo jogai és kotelességei
A tanuld jogait és kotelességeit az NKT 46. §-a tartalmazza.

A tanuloi jogok és kotelességek a tanuldi jogviszony fennalldsa alatt az iskola minden didkjara

vonatkoznak.
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2.1.A tanulo jogai

- Képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon,
képességeihez mérten tovabb tanuljon, valamint tehetségének felismerése és fejlesztése
érdekében részt vegyen az intézmény szakkori foglalkozésain.

- Tanari feliigyelettel, rendeltetésének megfelel6 modon igénybe vegye az intézmény
valamennyi helyiségét, valamint hasznalja felszerelését, szolgaltatasat a szabadidé hasznos
eltoltése és az eredményes felkésziilés biztositdsa érdekében.

- Részt vegyen az iskolai szakkorok, a didksportkor, iskolai onképzokorok munkdjaban; a
szaktanar javaslatara induljon tanulmanyi versenyeken, palyazatokon.

- Kezdeményezze szakkorok, onképzokorok, didkkorok 1étrehozasat.

- Az iskolai kozosség életének barmely kérdésében az emberi méltosag tiszteletben tartasaval az
osztalyfonokén és a didkonkormanyzati képviseld személyén keresztiil véleményével,
kérdéseivel, javaslataival a neveldtestiilethez, a didkonkormanyzathoz forduljon, s kérdéseire,
javaslataira 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon (irdsos forméaban beadott kérdéseire irdsos
formaban), szervezett formaban (didkkozgytilésen) véleményt nyilvanithasson a pedagogusok
munkajarol.

- Valaszthat, illetve valaszthat6 az iskola didkképviseletbe.

- FErdekei védelme érdekében, segitséget kérjen és kapjon osztalyfonokétdl, szakoktatdjatol és az
iskola igazgatojatol.

- Rendszeres tajékoztatast kapjon a diakkozosséget, illetve személyét érintdé kérdésekben,
ismerje tanarai véleményét tanulmanyi munkajardl, iskolai magatartasarol, szorgalmarol,
osztalyzatairdl.

- Javaslataival — képvisel6i, a didkonkormanyzat utjan — részt vegyen az iskola hazirendjének
Osszeallitasaban, modositasaban.

- lgénybe vegyen iskolai étkeztetést, kollégiumi ellatast; rendszeres iskolaorvosi feliigyeletben,
ellatasban részesiiljon.

- Indokolt esethen — a jogszabalyban meghatarozott médon — kedvezményes étkezésben,
tandijkedvezményben, szocialis tamogatasban részesiiljon, hasznalhassa az iskola tartos

tankonyveit.
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2.2. A tanulé kotelességei

Ismerje ¢és tartsa be a Hazirendben foglaltakat.

Pontosan jelenjen meg és vegyen részt a kotelezd elméleti és gyakorlati foglalkozésokon,
tegyen eleget tanulmanyi kotelezettségének, szorgalommal tanuljon, képességeinek megfeleld
teljesitményt nydjtson.

Fegyelemmel és tevékenyen vegyen részt a tanitdsi ordkon, gyakorlati foglalkozasokon,
megtartva az iskolai tanorai €s tanéran kiviili foglalkozdsok munkarendjét, a hazirendbe
foglalt eldirasokat.

Tiszteletben tartsa az iskola vezetdi, tandrai, dolgozdi és tanulotarsai emberi jogait és
méltosagat, és tanulotarsai zavartalan tanuldshoz valo jogat. A tanuld az iskoldban, a reggeli
gylilekez6helyre valdé megérkezéskor, illetve az iskolabol vald tavozaskor tandrait és az
intézmény dolgozoit a napszaknak megfelelden, udvariasan kdszontse.

Tevékenyen vegyen részt az iskolai rend és fegyelem megszilarditasaban.

Maradéktalanul tartsa be az intézmény munka-, balesetvédelmi-, tizvédelmi- és
egészségveédelmi rendelkezéseit.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, haladéktalanul jelentse tanaranak vagy az iskola felnétt
alkalmazottjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyezteté allapotot, tevékenységet,
balesetet észlelt, valamint, ha megsértilt.

Védje iskolai kornyezetét; vigydzzon az intézmény tisztasdgara; tandrai vezetésével
tevékenyen vegyen részt az intézmény évszaknak megfeleld rendben tartasdban.

Minden tanitasi napon hozza magéval a tanulmanyi munkahoz sziikséges felszerelését.
Telefonjat, tablagépét, laptopjat stb. csak tanari engedéllyel hasznélja a tanordn, amennyiben
eldbbi nem sziikséges tartsa a taskajaban (lenémitva/kikapcsolva rezgd funkcidt melldzve).

A rabizott eszkozok, az iskola felszerelései, berendezési targyai, a létesitményei irant
tanasitson feleldsséget, azokat az eldirasoknak megfeleléen hasznalja.

Hetesként, ligyeletesként, tantargyi felelosként feladatait szabalyosan ellassa, illetve a hetesek,
igyeletesek, tantargyi feleldsok utasitasainak eleget tegyen.

Az elméleti- és gyakorlati foglalkozasokon, az iskola helyi munkarendjében meghatarozott
tinnepségeken, programokon tisztan, apoltan és az alkalomhoz ill6 61tozékben (fehér ing vagy
bluz, s6tét nadrag vagy szoknya) jelenjen meg.

Gyakorlati foglalkozasokon hasznalja a tanulmanyai kezdetén szamara kiadott munkaruhat, a

munkdja soran a védofelszereléseket.
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3. A gyermek, tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének
igazolasara vonatkozo eléirasok

A tanitasi orakrol, gyakorlati foglalkozasokrol, valamint az egyéb foglalkozasokrél vald hianyzast,

késést a tanulo igazolni koteles.

Az elore nem lathatd események (betegség, iddjarasi, kozlekedési nehézségek) kivételével a tanuld

csak elozetes engedéllyel maradhat tavol az iskolai foglalkozasokrol.

A sziil6 eldzetes, irasbeli kérelemmel, indokolt esetben, a tanév soran legfeljebb 3 napra kérheti ki a

tanul6t az osztalyfonokétol.

Harom napnal hosszabb idejii tavollétet, kiilondsen indokolt esetben a sziild kérésére és az

osztalyfonok javaslata alapjén az igazgat6 engedélyezhet.

Az iskolai vagy gyakorlati foglalkozasrél, tinnepélyekrdl, iskolai kiranduladsrol, tanitds nélkiili
munkanaprol is csak indokolt esetben (betegség, hivatalos idézés, eldzetesen engedélyezett kikérés)

lehet tavol maradni.

3.1. A mulasztasok bejelentése

Amennyiben elére nem lathatd esemény miatt mulasztas torténik annak elsé napjan a tanuld sziiléje
/gondviselje koteles tajékoztatni az osztalyfonokot a hianyzas tényérdl és okarol (pl. a titkarsagon

hagyott iizenet formajaban az 54/480-438 vagy 20-591-9462 telefonszamon).

3.2. A mulasztasok igazolasa

A tadvolmaradast a tanulonak a mulasztast kovetd elsd osztalyfénoki oran, de legkésdbb 7 napon beliil

igazolnia kell. A hataridén tul bemutatott igazolas nem fogadhat6 el.

Gyakorlati foglalkozasrdl torténd mulasztas esetén a tanuld a szakoktatdjanak is koteles bemutatni az

igazolasat.
Ha a tanul¢6 az el6irt modon nem igazolja a hianyzasat, azt igazolatlannak kell tekinteni.

- betegség esetén a tanuld az orvos altal alairt igazolast koteles hozni, melyet a sziild/gondviseld is

alairt.

- csaladi vagy egyéb okok miatti hianyzas esetén sziil6i igazolas sziikséges
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Az igazolatlan mulasztas mértékétél, koriilményeitdl fiiggéen fegyelmezo, illetve fegyelmi

intézkedést von maga utan.

3.3. Késéssel kapcsolatosan alkalmazando eljaras

Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi orarol, egyéb foglalkozasrol, az orat, foglalkozast tartd neveld
a késés tényét és idejét rogziti az elektronikus naploba. A késések idGtartama a tanév folyaman
Osszeadodik, és amennyiben eléri a tandra, gyakorlati foglalkozas, egyéb foglalkozas teljes

id6tartaméanak megfeleld szdmu percet igazolatlan 6ranak mindsiil.

A kés6 tanuld nem zarhat6 ki a tanorarol, gyakorlati és egyéb foglalkozasrol.

4. Az iskola értesitési kotelezettsége igazolatlan 6rak esetén
Ertesitési kotelezettség tankoteles korui tanul6 esetén

1. 1igazolatlan 6ra utdn
a) irasbeli értesités a sziilo részére
2. 10 igazolatlan 6ra utan

a) irasbeli értesités a sziil6 részére

b) irasbeli értesités a tanulo tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes gyermekjoléti

szolgélat részére

c) irasbeli értesités a tanuld tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsag
— a gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tanulok eseté a gyermekvédelmi

szakszolgalat- részére
3. 30 igazolatlan 6ra utan
a ) irasbeli értesités a sziild részére

b) irasbeli értesités az altalanos szabalysértési hatosag részére — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével -

C) irasbeli értesiti a gyermekjoléti szolgalat részére

4. 50 igazolatlan 6ra utan
a) irasbeli értesités a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosag

részére
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Ertesitési kotelezettség nem tankoteles kort tanulé esetében

1. 10 igazolatlan 6ra utan irasbeli értesités a sziild részére
2. 30igazolatlan ora elérése esetén megsziinik a tanuldi jogviszony
Feltéve, hogy az iskola a tanulot, kiskort tanuld esetén a sziildt legalabb két alkalommal irdasban

figyelmeztette az igazolatlan mulasztasok kovetkezményeire.

5. Osszesitett hianyzas és kovetkezményei

Amennyiben az Osszesitett hianyzas egy tanévben meghaladja a 250 orat, szakképzé évfolyamokon
(OKJ szerint folyd szakmai képzés) az elméleti tanitasi 6rdk 20 szazalékat, egy adott tantargybodl a
tanitasi orak 30 szdzalékat, és emiatt a tanuld teljesitménye év kdozben nem osztalyozhato, akkor a
tanitdsi év végén a tanulé nem mindsithetd, és a vonatkozod jogszabalyok alapjan a nevelGtestiilet dont

osztalyozdvizsgara vagy évismétlésre valo utasitasarol.

A neveldtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szdma meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett értesitési

kotelezettségének.

Ha a tanul6é mulasztisainak szdma mar az elso félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és

emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

6. Hianyzas a gyakorlati képzésrol
A gyakorlati képzésrdl vald hianyzas esetében a szakképzési torvény vonatkozo rendelkezéseit is
figyelembe kell venni.

Mulasztas a gyakorlatrol szorgalmi idészakban

Ha a tanulonak a szorgalmi idészakban teljesitendd gyakorlati képzésrdl valo igazolt és igazolatlan
mulasztisa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozd 0Osszes gyakorlati képzési 1d6

(6raszam) husz szazalékat, a tanuld tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Mulasztas a szorgalmi idészakon Kiviili 6sszefiiggé szakmai gyakorlatrol

Ha a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztdsainak szama meghaladja az 0Osszefiiggd szakmai
gyakorlati képzési id6 (6raszam) htsz szazalékat, ezzel az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette

(magasabb évfolyamra nem léphet). Ha a tanuldé mulasztasa meghaladta a husz szazalékot, de
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igazolatlan mulasztasa nincs és a mulasztasat a kovetkez6 tanév megkezdéséig potolja, valamint az
eléirt gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, abban az esetben mentesithetd az évfolyam
megismétlésének kotelezettsége alol. Az évfolyam megismétlése aloli mentesités kérdésében a

szakképzd iskola nevelOtestiilete dont.

7. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo

n”r

rendelkezések, tovabba a tanulé altal eloallitott termék, dolog,
alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai

7.1. Téritési- és tandij

Az allam altal tamogatott iskolai rendszerli szakképzésben ingyenes a tanuld részére az elsé és a
masodik szakképesitésre torténd felkészités, az elsd szakképesités esetén 0t, a masodik szakképesités
esetén harom tanéven keresztiil.

A koznevelési intézményekben a téritési illetve tandij megfizetése mellett igénybe vehetd

szolgéltatasokat a 229/2012. (VIIL 28.) Kormanyrendelet 33.§ - 36.§ tartalmazza.
Téritési dijat kell fizetni:

- a nem tankoételes koru tanuldonak a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az
¢vfolyam masodik alkalommal torténd megismétlésekor;

- a tanuldi jogviszony megsziinése utan megkezdett szakmai vizsga, tovabba a tanuloi
jogviszony fennalldsa alatt megkezdett, de be nem fejezett szakmai vizsga esetén a masodik
vagy tovabbi javitovizsga alkalmaval;

- flggetlen vizsga esetén,;
Tandijat kell fizetni:

- kozépfoku iskoldban a tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik
¢s tovabbi alkalommal torténd megismétlése esetén;
- a tanuldi jogviszony keretében a harmadik vagy tovabbi szakképesitésre valo felkésziilés

esetén, beleértve a harmadik vagy tovabbi szakmai vizsgat, annak javito- és potld vizsgait is.

A tan- és téritési dijjal kapcsolatos konkrét tudnivaldkat kiilon iskolai szabalyzat tartalmazza.
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7.2. A tanulo6 altal eloallitott termék vagyoni joga

A tanul¢ altal az iskola alapanyagabol eldallitott késztermékek az iskola tulajdonat képzik. Vizsgamunkak
esetében 1db, a mester altal kivalasztott targyat a tanul6 koteles az iskolaban hagyni.
A tobbi targy esetében elOvasarlasi joga van. Az ar kiszdmitasakor az alapanyagar, plusz 10% elve a

mérvado.

7.3. Etkezési dij

A téritési dijat a szolgaltatd, az idevonatkozo jogszabalyi eldirassal 6sszhangban allapitja meg. A —
napi elszdmolédsu — téritési dijat csekken kell megfizetni. Az aktudlis havi étkezési dij csekkjét az
étkezést igénybe vevd tanulok a honap elsd hetében kapjak meg, a csekket a fizetési hatarido
figyelembe véve minél hamarabb be kell fizetni. Ezutan a fizetést igazol6 csekkszelvényt az altalanos
iskola gazdasagi irod4jan be kell mutatni. Csak azoknak az étkezési napoknak a lemondésara van
¢lelmezésvezetonek bejelentenek, pontosan megjelolve a lemondott étkezési napok szamat. A
lemondas okat a tanuld az iskoléba torténd visszajovetelekor irdsban (orvos vagy sziild altal) igazolni

koteles.

8. Tankonyvtamogatas

Az iskola ingyenes tankonyvet biztosit a jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen a 9. évfolyamos
tanuloknak, valamint a fels6bb éves nappali tagozatos tanulok koziil azoknak, akiknek sziilei normativ
kedvezmény irdnti igényt nyujtanak be. A normativ kedvezmény iranti igény mellé az igazolasul
szolgalo megfeleldé dokumentumot minden évben csatolni sziikséges! A tankonyvek megrendelését,
kiosztasat és értékesitését a tankonyvfelelds jogszabalyban meghatarozott médon, igazgatdi megbizas
alapjan végzi. Az ingyenes tankonyvek az iskolai kdnyvtarbol valo kolesonzéssel vehetdek igénybe.

A normativ tdmogatasra nem jogosult tanulokat az iskola a konyvtar készletének erejéig tudja
tankonyvvel tdmogatni, melyeknek odaitélése a tanuld szocidlis helyzetének ¢és tanulmanyi

eredményének figyelembevételével torténik.

9. Kedvezményes étkezés
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Kedvezményes étkezésben részesiilhetnek azok a tanuldk, akik a kedvezmény mértékének
megallapitasdhoz sziikséges igazolasokat beadjak a szolgéltatohoz az iskola kdzvetitésével. A téritési

dijat a szolgaltatd, az idevonatkoz6 jogszabalyi eldirassal 6sszhangban allapitja meg.

10. A tanulok és sziilok véleménynyilvanitasanak, tajékoztatasanak
rendje és formai

10.1. A tanuldk, a sziilok véleménynyilvanitasa

A sziilok ¢és a tanulok — a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott —
jogaiknak érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kdzvetleniil vagy valasztott képviseldik,
utjan az iskola igazgatojahoz, a vezetdség tagjaihoz, az adott igyben érintett tanuld osztalyfonokéhez,
az iskola pedagogusaihoz, a didkonkorményzathoz fordulhatnak.

Az intézmény igazgatdjat, helyettesét fontos egyéni, illetve kozosségi gondjaikkal személyesen
kozvetleniil a tanitas utan kereshetik fel.

A DOK sajat szervezeti és miikodési szabalyzatdanak megfelelé rendben jogosult a kozoktatasi
torvényben, valamint a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl szold rendeletben meghatarozott
kérdésekben a didkokra ruhdzott véleményezési €s javaslattételi joggal élni.

Amennyiben a sziilék, tanulok problémaikat irasban terjesztik el6, arra 30 napon beliil jogosultak
irasbeli valaszt kapni.

Véleményalkotés tekintetében a tanulok nagyobb kozosségének szamit az érintett kozosség tagjainak

legalabb 50%-a.

10.2. A tanuldk, a sziilok tajékoztatasa
A tajékoztatas forumai tanulok esetében:

- DOK gyftilések,
- osztalyfénoki orak,
- az iskolavezetés altal kiadott hirdetmények,
- falitjsag,
- e-naplo lizend feliiletei
- aziskola honlapja
A t4jékoztatas forumai sziilok esetében:

- a szulo1 szervezet
- fogaddorak

- sziiloi értekezlet
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- irasbeli tajékoztatas (ellen6rzé konyvben vagy levélben)
- az iskola honlapja

- e-napl6 rendszere

A tanulmanyi ligyek intézése az iskolatitkarnal hétfo- péntek 13.00-15.00 ora kozott torténik.

10.3. Az elektronikus naplohoz valé sziiloi hozzaférés modja

Az elektronikus napld lehet6séget biztosit a sziilének (gondviselének) arra, hogy gyermeke
eldmenetelérdl, hianyzasardl naprakészen tajékozodjon. Az elektronikus naplohoz valé hozzaférés

modjarol a tanév elsd sziildi értekezlete alkalmaval ad tajékoztatast a mindenkori osztalyfonok.

11. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai:

A jutalmazas indoka lehet:
- a tanulmanyi munkaban elért kiemelkedd teljesitmény
- szakmai versenyen, kiallitdson elért kiemelked¢ teljesitmény
- kdz6sségi munka
- kiemelkedd sporteredmény,

- tarsadalmi tevékenység (didkmozgalom).

A tanulméanyi / szakmai munka megjutalmazasdnak eszkozeivel a szaktanar / szakoktatd, az
osztalyban tanitd tanarok kozossége, illetve a nevelOtestiilet az egységes kovetelményrendszer
figyelembevételével sajat belatdsa szerint élhet. A tanulok a didkonkormanyzat Utjan tehetnek

javaslatot az arra érdemesek jutalmazasara.

A tanulmanyi munka elismerésének eszkozei:

- szorgalmi osztdlyzat az adott targybol (a tantervi kovetelmények mértékét meghalad6 tudas
értekelésére év kdzben)

- félévkor vagy az év végén szaktargyi dicséret (adott targybol kivald eredmény értékelésére félévkor
vagy év végeén)

- altalanos tanulmanyi dicséret (tobb targybol is kimagaslo eredmény értékelésére)

- nevelGtestiileti dicséret (tobb éven at nyujtott, példas szorgalom vagy egyszeri, az iskola hirnevét is

Oregbitd teljesitmény elismerésére, pl. Ifju Kézmiives dij
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A koz0sségi munka elismerésének eszkozei:

- osztalyfondki, igazgatdi vagy nevelOtestiileti dicséret (kozosségi hasznt teljesitmény elismerésére)
A jutalmazas eszkdzei:

- konyv

- jutalomkirandulés

- szakmai taborban/tovabbképzésen vald részvétel biztositasa

- az iskola didkjai altal készitett targy

11.1. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei:

Az a tanulo, aki a tanulo6i jogviszonyaval kapcsolatos kotelességeit valamint a hazirendet szandékosan
vagy gondatlanul megszegi, igazolatlanul hianyzik, valamilyen mdodon art az iskola jo hirnevének
fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesiil.

A fegyelmezd intézkedés nem lehet megaldzo, megtorld, testi fenyitést alkalmazni nem szabad. EQy
vétségért csak egy biintetés adhat6. Ha az elkdvetett vétség anyagi kart is okoz, akkor azt a tanuldnak,
vétsége aranyaban meg kell tériteni. Az intézkedésnek aranyban kell lennie a vétség sulyaval. A
fegyelmezd intézkedések és a fegyelmi biintetések alkalmazéisandl a fokozatossag elve érvényesiil,

amelytdl indokolt esetben — a vétség stlyara tekintettel — el lehet térni.

Fegyelmez0 intézkedések:
szobeli:
- figyelmeztetés: szaktanari, szakoktatoi vagy osztalyfénoki,
irasbeli:
- figyelmeztetés: szaktanari, szakoktatoi vagy osztalyfonoki;
- intd: szaktanari, szakoktatoi vagy osztalyfonoki;
- igazgatoi figyelmeztetés;

- igazgatai intd;

Ha a tanuldé a kotelességeit vétkesen ¢€s sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irdsbeli
hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljdrds meginditasa ¢és lefolytatdsa

kotelezo, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskoru tanuld esetén e jogot a sziilé gyakorolja
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A fegyelmi eljaras esetén a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 58. § alapjan a
nevelési oktatasi intézmények muikodésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatarol szolod
20/2012. (V1. 31.) EMMI rendelet 53-60. § az iranyadok.

A fegyelmi eljarast egyeztet6 eljaras el6zheti meg.

A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanulo6 €letkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett cselekmény

targyi stulyat, kozosségre gyakorolt hatasat figyelembe kell venni.

A fegyelmi biintetés lehet:

—  megrovas;

— Szigoru megrovas;

— meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa, mely szocialis
kedvezményekre ¢és juttatdsokra nem vonatkoztathato;

— athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoldba, mely utobbi akkor alkalmazhato,
ha az iskola igazgatoja megallapodott a masik (fogado) iskola igazgatojaval;

— eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol, mely nem alkalmazhat6 akkor, ha a tanév végi
osztalyzatok mar megallapitdsra keriiltek, viszont a tankdteles tanuld esetén csak akkor
alkalmazhatd, ha a fegyelmi vétség rendkiviili vagy ismétlédo jellegii és igen stlyos;

— kizaras az iskolabol, mely a tankoteles tanuld esetén csak akkor alkalmazhatd, ha a fegyelmi
vétség rendkiviili vagy ismétlddd jellegili €és igen stlyos.

Elvart viselkedés, hogy a vétkes tanuldé a kovetkezmények elviselésén tul torekedjen hibéja

jovatételére.

11.2. Biintetojogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo,
pedagogus vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja
ellen iranyuld, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban allo
tanulo részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegeto
cselekmények megelozésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak
elvei és az alkalmazando intézkedések:

- Ha a tanulé az iskola pedagégusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetdzik, ugy az iskolai, kozosségi egyiitt-¢lés szabalyaival
alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi

folyamatban résztvevo tanulok €s pedagogusok, valamint egyéb alkalmazottak alapvetd érdekeit.
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- Az intézmény vezetdje a cselekményrdl szold tudomadsszerzéstdl szamitott 5 napon beliil
vizsgalatot kezdeményez a tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld sziileit. A vizsgalat
lefolytatasara az igazgatd haromfds bizottsagot hoz létre.

- A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy a tanul6 cselekedetével megvalositotta-e
a kozosségellenes magatartast vagy azzal torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg
kell allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintetéjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala
tartozik vagy sem.

- Az elbirdlaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az
iskola vagy osztalykozosség miikodését, a neveld-oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit,
milyen mértékben 4ll szemben a tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a helyi

szokasrenddel.

12. Az osztalyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményei, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az
osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje:

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozo vizsgan, a kiilonbozeti
vizsgan, valamint a potlo és javitovizsgan nyujtott teljesitménye (a tovabbiakban a felsorolt vizsgak
egylitt: tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell megéllapitani. A kiskorti tanulé érdemjegyeirdl a
szll6t folyamatosan tajékoztatni kell. Ugyanazon a tanitasi napon legfeljebb 2 témazard, vagy egész
orat igénybe vevO dolgozat irdsa lehetséges. Tantargyanként, félévente egy felelésmentes nap kérhetd
(ez a lehetdség eldre bejelentett dolgozatra nem érvényes).
Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz, ha
- felmentették a tanorai foglalkozasokon val6 részvétele alol,
- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantdrgy tanulményi kévetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal rovidebb 1d0 alatt tegyen eleget,
- a 20/2012.EMMI rendelet 51. § (6) bekezdés b) pontjaban meghatarozott idénél tobbet
mulasztott, és a nevelOtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
- a tanul6 a félévi, év végi osztalyzatanak megéllapitasa érdekében fliggetlen vizsgabizottsag
elott tesz vizsgat.
Egy osztalyozo vizsga — a rendeletben meghatarozott kivétellel — egy adott tantargy és egy adott
¢vfolyam kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik. A tanitasi év lezardsat szolgald osztalyozo
vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni. Osztalyozé vizsganak szamit a szakképz6 iskolaban

— a szakképzésre vonatkoz6 rendelkezések szerint — szervezett beszamoltatd vizsga is.
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Az adott tanévre vonatkozd vizsgdkkal kapcsolatos aktudlis informaciok az iskola honlapjan

tekinthetd meg.

13. Az iskolai munkarend, és csengetési rend

- A tanulonak legkésébb 7.45-re be kell érnie az iskoléaba.
- A tanulok a iskola és a kollégium udvaran 7:50 —kor sorakoznak.

- A tanitasi orak kezdete 8.00 ora, az orak 45 percesek. A sziinetek 10percesek.

NORMAL ROVIDITETT

1. 6rma 08:00 08:45 lora 8:00 8:35

2 ora 08:55 09:40 2o0ma 845 920

3. o0ma 09:50 10:35 3.6ra 930 10:05
4. ora 10:40 11:25 4o6ra 10:15 10:50
5 o01a 11:30 12:15 5.0ma 11:00 11:35
G ora 12:50 13:35 Gora 11:45 12:20
7.01a 13:45 14:30 J.ora 12:50 13:25
2. ora 14:40 15:25 S8o6ra 13:35 14:10
9 ora 15:35 16:20 9ora 14:15 14:50

- Az iskolai tanitds alatt a tanul6 csak indokolt esetben hagyhatja el az iskolat, akkor is csak az
osztalyfénoke, vagy annak tavollétében a szaktanar engedélyével.

- A sziinetekben a tanuldk - megfeleld iddjaras esetén — az udvaron tartézkodjanak.

- A tanterem rendjéért, tisztasagaért a hetesek felelnek, kettdjiik koziil egy mindig a teremben
kell, hogy tartozkodjon.

- A hetes feladatai:

- tanitas, ora elott letorli a tablat

- ellendrzi a 1étszamot, majd azt az oran jelenti

- szilinetben gondoskodik a tantermek szelldztetésérol

- ha az orara a neveld 15 perccel a becsengetés utan sem érkezik meg, azt jelenti az épiiletben
tartozkodo pedagdgusnak

- tanitds végén ellendrzi a padok €s a terem tisztasagat

- tanitas megkezdésekor a hidnyzé tanuldok székeit leveszi a padrol
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Ha a tanérdk kozott a tanuloknak masik terembe, illetve épiiletbe kell atmenniiik, a vonulas
rendben, fegyelmezetten torténjék
Az iskolai étkezésre a Kovy Sandor Altalanos Iskola ebédldjében keriil sor, az iskola altal
kiadott étkezési jegy felmutatasaval.
Az ebédsziinet idopontja: normal csengetési rend esetén 12:15-12:50

roviditett tanorai csengetési rend esetén: 12:00-12:40
A tanulok minden nap 13.00-15.00 koz6tt intézhetik hivatalos ligyeiket a titkarsagon.
A gyakorlati oktatas a fazekas és a famiives, szakképzés esetében az Ady Endre Miivelddési
Kozpont és Varosi Konyvtar épiilete mithelyeiben, a népi bérmiives, szovd és nemezkészitd
szakképzés esetében az iskola Kossuth utcai miihelyeiben torténik. A gyakorlati foglalkozasok
— a munkafolyamatokhoz igazitva — reggeli- és ebédsziinettel folynak.

A szabadon maradt idd, mely tanitdsi id6be esik nem tdlthetd a miivel6dési hazban

Kollégiumi feladatellatasi helyen szervezett oktatas kiilon rendje:

A kollégium épiiletébe a 7:30 utan lehet bemenni.
7:30-7:50 kozott a foldszinti tarsalgdban lehet tartdozkodni, az emeletre a tantermekbe felmenni

nem szabad.

14. Az iskola és a kollégium helyiségei, berendezési targyai, eszkozei

és az iskolahoz, kollégiumhoz tartozo teriiletek hasznalatanak
rendje

Az intézmény tereinek, eszkodzeinek haszndlata sordn minden tanuld 6vja sajat és masok
egészségét, tartsa meg az egészségvédelmi, higiénés, balesetelhdritdsi, munkavédelmi és
tlizvédelmi szabalyokat.

A tanulok vigyazzanak az épiilet, a novényzet, a berendezés épségére, rendjére, tisztasagara.
Az esetleges rongaldsokat és rongalodasokat a tanulok jelentsék az osztalyfonoknek, illetve. az
iigyeletes tanarnak.

A mihely felszerelésében, alapanyag- ¢€s szerszamkészletében okozott karért anyagi
felelosséggel tartozik. A szandékosan, hanyagsagbol, rongalasbol fakado kart a karokozo
kdteles megtériteni, stilyosabb esetben fegyelmi biintetést kell ra kiszabni.

A munkaruha és egyéni véddeszkozok hasznalata, valamint az eléirt munkavédelmi- és
balesetvédelmi-, tlizrendészeti rendszabalyok betartasa kotelezd. A szaktanar altal megtartott

fenti oktatasokon valo részvételt, a hallottak tudomasul vételét a tanulé alairasaval igazolja.
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Az iskola egész terliletén, a szakmai gyakorlati oktatas helyszinén, az iskola altal szervezett
rendezvényeken a dohanyzés, szeszes ital, drog fogyasztdsa szigoran tilos. E rendelkezés
megszegoivel szemben fegyelmi eljarast kell inditani.

Az iskolaba nem szabad behozni masok testi épségét veszélyeztetd targyakat (gazspray, rugos-
kés, stb.)

Gyakorlati képzésen a miihelyekre vonatkozd6 munkavédelmi eldirdsokat be kell tartani.
Pedagogus feliigyelete nélkiil gépeket, berendezéseket tanuld nem tizemeltethet.

Audiovizualis eszkozoket tanulok csak feliigyelet mellett kezelhetnek.

A nem vagyoni jellegi karokért — ide sorolva kiilondsen a szamitdogépek szoftveres tton
torténd hasznalhatatlanna tételét — a tanul6 fegyelmi felelsséggel tartozik.

Az iskola egész teriiletén fokozottan kell {igyelni a higiénia betartasara, szemetet, hulladékot
eldobdlni tilos!

Az iskoldban tartandd6 minden olyan rendezvény megtartdsahoz, mely nem szerepel a
munkarendben (klubdélutan stb.) igazgatoi engedély sziikséges. Az engedélyt a rendezvény
elott legalabb két héttel az osztalyfonokok utjan kérheti a tanuldk. Ehhez, az osztalyfonok
vagy mas felkért tanar feliigyelete mellett az iskola tantermet biztosit, amennyiben ez nem
zavarja az iskola rendeltetésszerli hasznalatat.

A tanulo az iskola teriiletén csak tanitasi idOben, illetve az altala valasztott foglalkozasok,
valamint az iskolai rendezvények idején, s megfeleld feliigyelettel tartozkodhat.

Az iskola teriiletén a tanulok és az iskoldval jogviszonyba nem 4llok csak a szamukra
tartozkodasra kijelolt helyiségekbe 1éphetnek be, hasznalhatjak azokat. Ez aldl kivételt csak az
ott dolgozo ¢s jelen 1évo iskolai alkalmazott engedélye jelent. A szintérben, tornateremben, a
sziinetekben tanari felligyelet nélkiil tartozkodni tilos.

A konyvtarban a gyakorlati miihelyekben nem lehet étkezni, erre a célra a tisztasdg megtartasa
mellett az intézmény k6z0sségi terei hasznalhatok.

A kerékpart az iskoldba érkezés utan az arra kijel6lt helyen, lezarva, kell tartani. Az iskola

teriiletén kerékparral kozlekedni nem szabad.

A kollégiumi feladatellatasi helyen szervezett oktatas esetében:

Az épiilet foldszintjén talalhato néi és férfi mosdot hasznalhatjak a didkok.
A sziineteket jO 1d6 esetén a hats6 udvaron, egyéb esetben a foldszinti tarsalgdban lehet tolteni.
Nappali tanitasi id6 alatt a kollégium egyéb helyiségeinek latogatas, illetve hasznélata tilos.

(konyha, tarsalgo, sportszoba, szobafolyosok).
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15. Mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz
tanorai és egyéb foglalkozason valé hasznalata

Az iskoldban mobiltelefon vagy egyéb IKT eszkoz (tablet, laptop, ipad, és minden olyan eszkoz,
amellyel fot6 készithetd, internetre, haldzatra bekapcsolhatd) 6ncélu tanuldi iizemeltetése, hasznalata
tanitasi orakon tilos, mivel azzal akadalyozza a tanulas folyamatat, zavarja a tanar munkajat.

A tanul6i eszk6zokért az iskola feleldsséget nem vallal.

Az iskola tulajdonat képezd infokommunikacios eszkozoket a tanulok csak a pedagdgus jelenlétében
¢s iranyitasaval hasznalhatjak.

A tanulénak a telefonokat, ,,okoseszkozoket” a taskaban, kikapcsolt allapotban kell tartani tandrak
alatt.

A mobiltelefont, és egyéb IKT eszkozt a tanuldk a tanar engedélyével, az altala megadott idokeretek
kozott, tanitasi oran hasznalhatjak.

A tanités iddtartama alatt bluetooth hangszoro €s az iskolai munkat zavard digitalisjatékok hasznalata
tilos.

Amennyiben a tanuld mobiltelefonjaval, ill. mas digitalis IKT eszkdzzel megzavarja a tanéra vagy

egyéb iskolai foglalkozés rendjét, szaktanari figyelmeztetésben részesiil.

16. A tanoran Kkiviili foglalkozasok rendje

A tanoran kiviili foglalkozasokat a tanuldi igények alapjan a szaktandr kérésére az igazgatd
engedélyezheti.
Ezek a felzarkoztatast és a tehetséggondozast a szabadidé hasznos eltoltését szolgalhatjak. A tandran

kiviili foglalkozasokra is érvényes az iskola hazirendje és teremhasznalati rendje.

Az iskola tanuloi kozds tanulmanyi, kulturdlis és sport céli tevékenység céljabol didkkoroket
hozhatnak 1étre. A didkkdr alapitdsanak és miikodésének feltétele, hogy minimum 5, az iskolaval
tanuloi jogviszonyban all6 tanul6 legyen a tagja.

A diakkor alapito okiratban rogziti a tevékenység megnevezését, a miikodés modjat és a terem és
eszkozhasznélatra vonatkozé igényt. Az alapitd okirat egy példanyat a tagok aldirasaval
engedélyeztetésre az iskola igazgatdjahoz kell benyujtani. A didkkor tagjai maguk koziil képviseldt
valasztanak. A didkkor képviseldje felel a diakkor miikodéséért €s az iskola vezetdségével valod
kapcsolattartasért. A didkkor megsziinését be kell jelenteni az igazgatonak, amennyiben a taglétszdm

5 6 ala csokken.
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A mar engedélyezett diakkor képviselje minden év szeptember 15-ig tovabbi miikddésre vonatkozo

kérvényt nyljt be az igazgatonak. Ennek hianyéaba a didkkor automatikusan megsziinik.

17. A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval
kapcsolatos eljarasi kérdések

Az iskoldban ¢és a kollégiumban a didkok a tanév soran szabadon vélaszthaté foglalkozésokra
jelentkezhetnek. Az év elején meghirdetett foglalkozasokra a szaktanarnal torténd jelentkezéssel lehet

bekertlni.

18. Az iskola, kollégium altal szervezett, a pedagogiai program
végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan, kollégiumon kiviili
rendezvényeken elvart tanuloi magatartast

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-oktatasi intézményen kiviil a tanulok részére
szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek arusitdsa, fogyasztdsa (szeszes

ital, dohanyzas, kabitoszer).

19. Kollégium hazirendje

19.1. A kollégiumi elhelyezés célja, feladata

A fenntartd azzal a céllal mikodteti a kollégiumot, hogy elésegitse a BSZC- Nadudvari Népi
Kézmiives Szakkozépiskola és Kollégium tanuldinak nevelését a 14 - 25 év kozotti tanulok korében.
A kollégiumi nevelés feladata az egyéni képességek kibontakoztatdsdnak tdmogatésa, a tanulok testi,
lelki, szocidlis fejlodésének segitése, az életkori és egyéni sajatsagaik figyelembevételével.

A kollégiumi nevelésnek torekedni kell a csaladbol hozott értékek megorzésére, fejlesztésére.
Biztositani kell az iskolai kovetelmények teljesitésére vald felkésziilést, a tehetséggondozast,
felzarkozast. Segiteni kell a tanulok palyavalasztasat, jovdjiik megalapozasat.

A hazirend célja, hogy meghatarozza a tanulok jogait és kotelességeit a kollégiumban, a kollégium
tevékenységével kapcsolatban, €és az altala szervezett programokon. Meghatarozza, hogy milyen

modon lehet ezeket a jogokat €s kotelezettségeket teljesiteni, illetve milyen mddon kell végrehajtani.
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Az igazgatoi, igazgatd-helyettesi, az iskolatitkari illetve a gazdasagi irodak 2013
szeptemberétdl a kollégium épiiletében kapnak helyet. A 2013/2014-es tanévtdl az els szinten 1évo a

16. és a 18. és a masodik szinten 1év6 27-es helyiségekben tanitasi, gyakorlati 6rakat tartanak.

19.2. A kollégium altal nyujtott szolgaltatasok

A kollégium az alabbi szolgaltatasok folyamatos biztositasarol gondoskodik:
- agy
- asztal, sz&k, ruhasszekrény
- paplan, parna
- fiirdéhelyiségek, illemhelyek
- htitégéphasznalat
- hideg- és meleg viz hasznalati lehet6ség
- f6zési és ételmelegitési lehetdség
- tanuldszoba, foglalkoztatd szoba
- tv-szoba
- szamitogep, internet hasznalat
- flités biztositasa

- vasalasi lehetdség (vasalni, csak az erre kijelolt helyiségben lehet)

19.3. A kollégiumi napirend

9. osztily
6.00 ébresztd

6.00 — 6.55-ig tisztalkodas, takaritas

7.00 — 7.25-ig reggeli

7.50 — 13.30-ig tanitas

13.30 — 14.00-ig ebéd

14.00 — 14.50-ig szabadfoglalkozas

15.00 — 18.00-ig szilencium

18.00 — 18.30-ig vacsora

18.30 — 20.00-ig szabadfoglalkozas, indokolt esetben szilencium

20.00 — 20.15-ig a masnapi iskolai felszerelések ellendrzése
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20.15 — 21.00-ig indokolt esetben szilencium
21.00 — 22.00-ig mosakodas, késziilédés a lefekvéshez
22.00 villanyoltas

10. osztély
6.00 ébresztd

6.00 — 6.55-ig tisztalkodas, takaritas

7.00 — 7.25-ig reggeli

7.50 —13.30-ig tanitas

13.30 — 14.00-ig ebéd

14.00 — 14.50-ig szabadfoglalkozas

15.00 — 18.00-ig szilencium

18.00 — 18.30-ig vacsora

18.30 — 20.30-ig szabadfoglalkozas, indokolt esetben szilencium
20.30 — 20.45-ig a masnapi iskolai felszerelések ellendrzése
21.00 — 22.00-ig mosakodas, késziilodés a lefekvéshez
22.00 villanyoltas

11. osztaly
6.00-ig ébresztd

6.00— 6.55-ig tisztalkodas, takaritas

7.00- 7.25-ig reggeli

7.50-15.00-ig tanitas, szakmai gyakorlat

12.25-12.55-ig ebéd

14.00-14.50-ig szabadfoglalkozas

15.00-18.00-ig szilencium

18.00-18.30-ig vacsora

18.30- 21.00-ig szabadfoglalkozas, indokolt esetben szilencium, a masnapi
iskolai felszerelések ellendrzése

21.00- 22.00-ig mosakodas, késziilodés a lefekvéshez
22.00 villanyoltas
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1. és 2. osztaly (nappali)

6.00 ébresztd

6.00 — 6.55-ig tisztalkodas, takaritas

7.00 — 7.25-ig reggeli

7.50 — 15.00-ig tanitas, szakmai gyakorlat
12.25 - 12.55-ig ebéd

14.00 — 14.50-ig szabadfoglalkozas

15.00 — 18.00-ig szilencium

18.00 — 18.30-ig vacsora

18.30 — 21.00-ig szabadfoglalkozas, indokolt esetben szilencium, a masnapi

iskolai felszerelések ellendrzése
21.00 — 22.00-ig mosakodas, késziilodés a lefekvéshez
22.00 villanyoltas

19.4. A tanulas rendje

A kollégium a tanulds szervezett formaban kotelezd szilenciumokon és foglalkozasokon torténik. A
szilenciumok helye az erre a célra kijelolt kozds tanulészoba vagy sajat lakoszoba. Kozos
szilenciumon a 4,4-es tanulmanyi atlag alatt teljesit6 tanuloknak kell részt vennie.

A szilenciumok ideje alatt a tanuloknak a szdmukra kijeldlt helyen kell tartézkodniuk és ugy

tanulniuk, hogy a felkésziilésben a tarsaikat ne zavarjak.

19.5. A kollégista jogai

Minden kollégista torvény altal biztositott joga hogy:

- nyugodt koriilmények kozott, biztonsagos, egészséges kornyezetben élhessen és tanulhasson,

- személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak,
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képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben €s oktatasban részesiiljon,
valamint képességeinek ¢és tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében felzarkoztatd és
tehetséggondozo foglalkozason vegyen részt,

Az eldirt ¢és kialakitott rendnek megfelelden részt venni a kotelezd és valaszthatd
foglalkozasokon,

A tanulmanyi munkajukhoz segitséget kérni és kapni. Ennek szinterei az 59/2013 (VIIL9.)
EMMI rendeletben meghatdrozott és felsorolt kotelezd és szabadon valaszthatd kollégiumi
foglalkozasok, csoportvezetdi foglalkozasok, tematikus csoportfoglalkozasok.

Hozzajutni a sziikséges informaciokhoz (részére a tdjékoztatds és az ismeretek kozlése
targyilagosan és tobboldali modon torténjék),

Valasztd és valaszthatdo legyen az iskolai didkdonkormanyzatba. Iskolankban az iskolai
didkonkormanyzat kollégiumi didkdnkormanyzatként is funkcional.

Véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével kapcsolatos
kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

A kollégium felszereléseit, eszkozeit, helyiségeit rendeltetésszerlien hasznalja, a helyi
szabalyozasoknak megfelelden.

Egyéni, kozOsségi problémdinak megolddsdhoz segitségét kérjen a  kollégiumi

nevelOtanaroktol és a munkatarsaktol

19.6. A kollégista kotelességei

Minden kollégista kotelessége hogy:

Megtartsa a kollégiumi rendet, eleget tegyen a kollégiumi hazirendben és napirendben
foglaltaknak.

Magatartasaval jaruljon hozza a humanus, fegyelmezett kollégiumi 1égkor fenntartdsahoz.
Tanusitson tiszteletet tarsai, a kollégium munkatarsai, valamint az odalatogatok irant.

A kollégium minden dolgozdjanak kotelesek elére koszonni, velikk udvarias hangnemben
beszélni.

Az egymassal valo kapcsolattartasban be kell tartaniuk az irott és iratlan szabalyokat, etikai
normakat. Senkit nem sérthetnek meg emberi méltésagaban.

Ovja a kollégium vagyonét.

Betartsa a tiiz-, baleset,- vagyonvédelmi €s higiéniai szabalyokat.

A kollégium helyiségeit, berendezési targyait rendeltetésszeriien hasznalja, a halo, folyoso €s

egyéb helyiségek tisztasagarol gondoskodjon, és a rendet megorizni.
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A rendelkezésre all6 energidkat hatékonyan és takarékosan hasznalja.
A kollégista koteles a szobaja elhagyasa utan az ajtot zarni, a kulcsot a portan leadni! A nyitva

felejtett szobakbdl eltlint értékekért anyagi feleldsséget intézményiink nem vallal!

19.7. A kollégium hasznalati rendje, és a Kulturalt egyiittélés

szabalyai

A tanulok ki- és beléptetésekor sziikséges ellendrzéseket a nappali portaszolgalat végzi. A
tanul6 érkezéskor a szobajahoz tartozo6 kulcsot felveszi, tdvozaskor minden esetben leadja.

A tanuld koteles a kollégiumban mikddd beléptetérendszernek megfeleléen érkezésekor a
nevével ellatott kartyat a portan felvenni, és azzal az ligyeletes nevel6nél megjelenni. A
kartyat az elsé emeleti tanari szobdban az erre a célra kialakitott taroloban kell elhelyezni. A
taroloban elhelyezett kartyak mutatjdk, hogy hany tanulo tartdzkodik a kollégiumban.
Amennyiben a tanuld az ¢épiiletet el szeretné hagyni, ezt jeleznie kell az iigyeletes
nevelOtanarnak és a kartyajat a tdvozaskor a portan kialakitott taroloba kell helyeznie.

A lakok leveleit a portds a szoba levélfiokjaban helyezi el. Az ajanlott levelek,
pénzkiildemények, csomagok a kollégiumi tanartdl, tavollétében a portastol vehetdk at.

A lakészoba butorait mindenkor rendeltetésszeriien kell hasznalni, atalakitani, atfesteni,
szétszedni nem szabad!

A lakok altal hasznalt berendezési targyakért (4gy, szekrény, asztal, szék, rogzitett
olvas6lampa) minden kollégista egyénileg felel. A berendezéseket év elején, leltar alapjan
adjuk at, a tanév végén az eredetileg atadott allapotban, leltar alapjan vessziik vissza. Az
okozott kart, hidnyt — a napi kiskereskedelmi ar alapjan — meg kell tériteni.

A kollégiumi szoba dekoraldsara kizarolag a szoba allagdnak megovasa mellett kertilhet sor.
Plakatok képek kifliggesztése kizardlag az erre a célra felszerelt lécen lehetséges.

A kollégiumi szobat atrendezni nem lehet

A kollégium lakoi kotelesek takarékoskodni az elektromos energiaval és meleg vizzel. A WC-
ben, zuhanyzokban és egyéb kozos helyiségekben a villanyt kotelesek tavozaskor lekapcsolni.
A halészobaban minden tanul6 kdételes rendet tartani €s a tisztasadgot megdrizni.

A szeméttarolo edényeket a szobak lakoi kotelesek naponta iiriteni.

A haloszobdkat a szoba lakéi megfeleld beosztas alapjan minden nap kitakaritjadk. A szoba
lakoi - napi valtassal — a reggeli és az esti tisztalkodas utan a szobdhoz tartozd zuhanyzo és a
mellékhelyiséget — fertdtlenitdszeres vizzel felmossak, tisztantartdsar6l folyamatosan

gondoskodnak.
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Hetente egy alkalommal este 19.00 — 21.00 6ra ko6zott nagytakaritast kell végezni. Az
ligyeletes tanar barmikor bejelentés nélkiil is ellendrizni fogja a szobdk rendjét és tisztasagi
fokat. A higiéniai elvarasoknak és esztétikai kovetelményeknek nem megfeleld szobarend
esetén a lakok irasbeli figyelmeztetésben részesiilnek, sorozatosan elégtelen szobarend pedig a
kollégiumbol valdo meghatarozott idejli kizarast vonhat maga utéan.

Az tigyeletes tanar a napi ellenérzések soran sziikség szerint szekrényellendrzést rendelhet el.
A tanulo koteles hasznalati targyait bemutatni, a tanar utasitasat végrehajtani.

A szobaban ¢lelmiszert, tarolni szigoruan tilos. Az ablakbdl barmit kidobni, az ablakparkanyra
barmit kitenni, az ablakba kitilni, kimaszni tilos!

Egymas szobaiba vald tartozkodds csak az adott szoba lakoinak engedélyével és azok
jelenlétében torténhet.

A sajat tulajdont elektromos berendezések iizemeltetése a hajszarito kivételével a
kollégiumban szigortian tilos!

A lakészobaban beépitett elektromos berendezéseket csak az ezekre vonatkozé érintésvédelmi,
kozbiztonsagi és tlizrendészeti eldirasoknak megfeleléen szabad hasznalni.

R4di6, magnd hangos tizemeltetése a halészobakban tilos.

A lakoegység ill. a szobakulcs elvesztését a kollégiumi portdn azonnal be kell jelenteni. Az
elvesztett kulcs arat a hallgato koteles megtériteni. A kulcs mésoldsa valamint a kulcs atadasa
jogosulatlan személynek tilos!

A kollégiumbdl tavozéaskor a szobat be kell zarni, ajtot, ablakot becsukni, elektromos
eszkozoket ki és le kell kapcsolni.

A vezetékes €s mobiltelefon haszndlata a szilencium ideje alatt és este 22.00 utan tilos!
Gyogyszert tanuld csak igazoltan orvosi utasitdsra, vagy a sziild irdsos nyilatkozata alapjan
hozhat be, tarolasuk csak a tanari szobakban torténhet.

Megbetegedés esetén a tanuld azonnal jelentkezzék az ligyeletes neveldnél, aki megteszi az
ezzel kapcsolatban sziikséges intézkedéseket. A kollégista hazautazasa esetén a sziild jelezze
az ligyeletes nevelOnek a hazaérkezés tényét.

A tanulok altal behozott nagy Osszegli pénz, érték, igény szerint — ajanlottan — a tandri
szobdban keriil megdrzésre

A lakok nyugodt pihenése érdekében 22.00 6ratol — 06.00 6raig a kollégiumban csendnek kell
lennie. Ez 1d6 alatt tilos minden olyan hangos tevékenység, amely az ott lakok nyugalmat

zavarja.
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Lanyoknak a fiu lakétérben, fiuknak a lany lakétérben tartdézkodni tilos, a lakotéren kiviili
helyiségek haszndlatdhoz (melegitd konyha, tarsalgo, tv-szoba, tanuld) neveldtanari engedély
szlikséges.
A lakoszobakban, illetve az egész kollégium teriiletén észlelt hibakat (viz, villany, fiités stb.) a
tanul6 az tigyeletes nevelGtanarnak jelenteni koteles.
A kozos helyiségek berendezéseit, felszerelési targyait azokbol kivinni, a szobakba bevinni
nem szabad (vasald, vasalddeszka, konyhai felszerelések, asztal, sz€k, fotel stb.)
A tarsalgok, tv szobak a szabadidds tevékenységre meghatarozott idoben vehetok igénybe
neveldi engedéllyel.
A tanuldk kotelesek a kollégiumban is rendes 6ltdzékben tartdzkodni. A folyoson és a kozos
helyiségekben csak teljes 61tozékben, kozlekedhetnek.
A kollégistaknak az iinnepségeken alkalomhoz illd ruhdban kell megjelennilik, ezért a
kollégista tanuloi koteles tinnepi 6ltozetet a kollégiumban tartani.
A kollégiumi halészobakban és egyéb helyiségekben papucs hasznalata kotelezo.
A délelott folyaman a kollégium épiiletében csak azok a didkok tartdzkodhatnak, akiknek
Orarend szerinti tanitasi orajuk a 16, 18 illetve a 27-es tanteremben. A szobak latogatasa
délelott TILOS!
Az ¢épiilet minden helysége - a Tlzoltésagon is azonnal riaszto- fiistjelzével van ellatva.
Barmilyen tiltott cselekmény miatt torténd flistriasztds esetén annak koltségeit, a tilalmat
megszegd viseli.
A kollégiumban vasarnap délutantdl péntek reggelig (heti valtassal), lakoszintenként két
igyeletes latja el a feladatait.
Az ligyeletesek feladatai:
lany tigyeletes 1.: szintfolyoso, melegitd konyha reggeli esti felmosasa, tisztantartasa
lany tligyeletes 2.: lépcséhaz tisztantartasa (lefelé a kovetkezé szintig) a szint
eldterének tisztantartasa
fia tigyeletes 1.: szintfolyoso, melegité konyha reggeli, esti sziikség szerinti felmosasa,
tisztantartasa
fiu tigyeletes 2.: 1épcsOhaz tisztantartasa (lefelé a kovetkez6 szintig) a szint eldterének
tisztantartasa
Lany tigyeletesek: az iskolai ebédldben az asztalok étkezések utani letakaritasa.

Fit iigyeletesek: A kollégium kiils6 korletének folyamatos gondozasa, rendbe tartésa.
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19.8. Hazautazas a kollégiumbol

A hét utolso tanitasi napjan a tanulok a reggeli ellenérzés utdn csomagjaikkal indulnak az iskolaba.

Tanitas utan mar nem all modjukban a kollégiumba visszamenni.

19.9. Visszaérkezés a kollégiumba

A kollégium a hét els6 tanitasi napjat megel6z6 napon 16.00. 6rakor nyit.

A 9. és a 10. osztaly tanuldinak a visszautazasi napon legkésobb 19.00. oraig kell visszaérkezni (mivel
19.00 — 21.00 6ra kozott, szilenciumon kotelesek részt venni).

A Ksz/11. és a Ksz/12. osztaly tanuldinak legkésdbb 21 oraig kell visszaérkezni a kollégiumba.
Amennyiben a visszaérkezést komoly ok (betegség, csaladi probléma) akadalyozza, a sziilo koteles
értesiteni a kollégiumot!

A neveldtanar a sziild eldzetesen irdsban benyujtott kérésére engedélyt adhat a hét elsd tanitdsi napjan

torténo visszaérkezésre.

19.10. Latogatasok rendje

A kollégistak sziileikkel, csaladtagjaikkal, vendégeikkel a portaszolgalat iigyeleti ideje alatt a

foldszint eldterében szabad kimend iddben talalkozhatnak.

19.11. Tiltott tevékenységek

- Akollégiumban és kozvetlen kornyezetében TILOS a dohanyzas!

- Szigortan tilos alkohol tartalmu italt, illetve kabitdszert a kollégium teriiletére behozni, a
kollégiumban tarolni vagy fogyasztani!

- A szobékban élelmiszert tartani, és fogyasztani tilos!

- A konyhakban, ételt, ételmaradékot tarolni csak a hiitészekrényben lehet. Mosatlan edényt a
konyhéban hagyni szigortan tilos!

- A lift hasznalata tanulok szamara tilos, kivételt csak a mozgaskorlatozott tanulok képeznek.

19.12. A kollégiumi tanulok jutalmazasa
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Mivel kollégiumunk tanuléi kizarolagosan a Nadudvari Népi Kézmiives Szakgimnazium és
Kollégium kozosségébdl keriilnek ki, igy a kollégista tanuldk jutalmazésa esetén az iskolai hazirendi

részben foglalt jutalmazasi szempontok a mérvadoak.

19.13. A fegyelmezo intézkedések formait és alkalmazasanak elvei
kollégiumban

Mivel kollégiumunk tanuldi kizardlagosan a Nadudvari Népi Kézmiives Szakgimnazium és
Kollégium ko6zosségébdl keriilnek ki, igy a kollégista tanulok fegyelmi vétsége esetén az iskolai

hazirendi részben foglalt fegyelmezd szempontok alapjan jarunk el.

19.14. A téritési dij befizetés és visszafizetési rendje kollégiumban

A diakotthoni ellatas a kovetkez6 tanuldk esetében ingyenes:
- Nappali tanrendi tanulok esetében 25 éves korig.

- Masod szakma megszerzése esetén 19 éves korig.

A téritési dijjal kapcsolatos konkrét tudnivaldkat kiilon iskolai szabalyzat tartalmazza.

A dijfizetésre kotelezett kollégistaknak napi téritési dij alapjan kell megfizetni a kollégiumi dijat. A
kollégiumi nevelbtanar kiallitja az elszamolas alapjaul szolgalé dokumentumot, amely tartalmazza a
napidijat és a kollégiumban eltoltott napok szamat. A téritési dij megfizetése az iskola gazdasagi
tigyintéz6jénél torténik.

A kollégiumi étkezés (napi haromszori étkezés) téritéskoteles, a téritési dijat a szolgaltato, az
idevonatkozo jogszabalyi eldirassal 6sszhangban allapitja meg. A — napi elszamolast — téritési dijat
csekken kell megfizetni. Az aktudlis havi étkezési dij csekkjét a kollégistak a honap elsd hetében
kapjak meg, a csekket a fizetési hataridé figyelembe véve minél hamarabb be kell fizetni. Ezutan a
fizetést igazolo csekkszelvényt az 4ltalanos iskola gazdasagi iroddjan be kell mutatni. Csak azoknak
06/30-827-9183 telefonszamon az élelmezésvezetdnek bejelentenek, pontosan megjeldlve a lemondott
étkezési napok szamat. A lemondas okat a tanuld kollégiumba torténd visszajovetelekor irdsban

(orvos vagy sziil6 altal) igazolni koteles.
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19.15. A kollégiumi felvételi kérelmek elbiralasanak elvei

Az intézménybe felvételre jelentkezd didkok jelentkezési lapon kérik kollégiumi felvételiiket. A
felvételrdl az igazgatd dont. A kollégiumba kizarélag a Nadudvari Népi Kézmiives Szakgimnazium ¢€s
Kollégium tanul6i nyernek felvételt.

A kollégiumi tagsag egy tanévre sz6l, minden tanévben ujra kell igényelni.

20. Tajékoztato a hazirendben foglaltak nyilvanossagarol, modositasarol

A hézirend megtekinthetd:

- aziskola honlapjén,

- atanari szobaban,

- konyvtéarban,

- aszakmai mithelyekben
A hazirendet az iskola minden tanuldjaval el kell fogadtatni a méodositast koveté 30 napon beliil. Ezt
kovetden az osztalyfonok gondoskodik arrdl, hogy az iskola 0j tanuldi megkapjak és elfogadjak a
hazirendet.
A hazirend moddositasat kezdeményezheti a tanulok nagyobb kozossége, a nevelOtestiilet tagjainak

20%-a, a diakonkormanyzat, az iskola igazgatodja illetve a sziil6i képviselet.
21. Egyetértési jog gyakorlasa, hatalyba lépés

A hazirenddel egyetértett a diakonkormanyzat a 2022. szeptember 01.
A hazirenddel egyetértett a sziil6i munkak6zosség a 2022. szeptember 5.

A hazirendet az iskola nevelGtestiilete a 2022. augusztus 26-an a tanévnyitd értekezleten fogadta el.

A hazirend 2022. augusztus 26-an moédositasra keriilt, 2022. szeptember 01-én Iépett hatalyba,
rendelkezéseit ettél az idOponttol kell alkalmazni. A hatdlybalépés idépontjdban folyamatban 1évo

iigyekben a korabbi hdzirend eldirdsait kell alkalmazni.

Nadudvar, 2023. augusztus 23.

Bend-Nagy Réka

intézményvezetd
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1. szamu melléklet

A Nédudvari Népi Kézmiives Szakgimnazium ¢és Kollégium jarvanyiigyi protokollja

A protokollban szerepld barmely szabalyozas és ajanlas:

- vonatkozik az iskola valamennyi diakjara

- vonatkozik valamennyi dolgozojara

- 2020. szeptember 1-es protokoll médositott valtozata

- vonatkozik az intézmény minden telephelyére

A protokoll az iskolat és a kollégiumot egy egységként kezeli, de minden esetben kiemeli a
kollégiumra vonatkozo6 egyéb szabalyokat.

A Szabalyozas betartasaért az iskola kdzossége egylittesen felelds, kozos érdekbdl. Az ellendrzést az
intézményvezetd végzi és a betartatasaért O felel.

A szabalyozast az iskola honlapjan is kozzéteszi, illetve minden didk sziiléjének tdjékoztatasként a
benne szerepld fébb pontokrol, valtoztatdsokrol folyamatosan informaciot ad a KRETA rendszeren
beliil.

A jarvanyiigyi protokoll elemei:

1. Riasztasi Protokoll

2. Kollégiumi elhelyezésre vonatkoz6 szabalyok

1. RIASZTASIPROTOKOLL

Fertdzésgyanu esetére sziikséges azonnali intézkedések megtételéhez, melynek segitségével az érintett
elkiilonitése a lehetd leggyorsabban megvaldsul.

1. Amennyiben egy gyermeknél, pedagogusnal, vagy egyéb dolgozonal fertézés tiinetei
¢szlelhetok, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni. Erre kijelolt kollégiumi szoba:

I1. emelet 23. szoba

2. A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk hasznalata kotelezo.

3. Az észleld tigyeletes neveld, intézményi dolgozo értesiti az iskola vezetdjét: Bend-Nagy Réka
igazgatot tel.:20-2645235; vagy Nagy Nandor vezet6 helyettest tel.: 20/3787-019; Tovabba: Tozsér
Tibor muszaki alkalmazottat; tel.: 30/647-2498.

4. Az észlel6 pedagdgusnak egyuttal értesiteni kell az iskola-egészségiligyi orvost, aki az
érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teenddkrdl. Iskola-orvos: L.sz. Gyermekorvosi korzet,

Nadudvar, F6 u. 136. dr. Sipos Timea, tel: 54/480-629.
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Rendelési id6: hétfo, szerda: 13:00-16:00; kedd, csiitortok: 8:00-11:00; péntek: paros héten 8:00-
11:00, paratlan héten 13:00-16:00.

5. Tanul6 esetén a sziilé/gondviseld értesitésérél is gondoskodni kell, - Bend-Nagy Réka -
akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek
haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Sziilok értesitési cime elérhetd: KRETA-2022-2023/ https://beszc-
nadudvari.e-kreta.hu/Tanulo/KollegiumTanulo

6. Azt kdvetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.

7. Amennyiben felmeriill a COVID-19 fert6zés gyanuja, fontos, hogy megfeleld felkésziiltséggel
rendelkezd egészségiigyi dolgozd keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi gyermekorvos, illetve a
kezel6orvos jogosult a COVID-19 fert6zés gyanujara vonatkozoéan nyilatkozni. Amennyiben fennall a
gyanu, nekik kotelességiik az NNK altal kiadott aktualis eljarasrendnek megfelelden ellatni a beteggel
kapcsolatos teenddket.

8. A gyermek az iskoldba — hasonléan mas megbetegedésekhez — kizéarolag orvosi igazolassal

térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hatdskorben nem biralhatja feliil.

KOLLEGIUMI ELHELYEZESRE VONATKOZO SZABALYOK

A kollégiumokba/didkotthonokba kizardlag egészséges, megbetegedés tiineteket nem mutatd, magat
egészségesnek érzd személy koltdzhet be. Felhivjuk a kollégiumokban laké tanuldk figyelmét, hogy

ha barmilyen betegségre utal6 panaszuk van, azt azonnal jelezz¢ék a nevel6tanarnak.

Néadudvar, 2023. augusztus 23. Bend-Nagy Réka
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